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60410400 — Moliya va moliyaviy texnologiyalar

(kunduzgi)

Jmodul kodi O‘quv yili Semestr m

FNM 205 2024 - 2025 3 5"
e Ta’lim tili Haftadagi darg 3

Tanlov O‘zbek J 4ars s
Fanning Auditoriya Mustagqil Jami yuklam,
1 nomi mashg‘ulotlari ta’lim (soat)
(soat) (soat)
Kasbiy nutq 60 90 0]
madaniyati B0

—

I. Fanning mazmuni

“Kasbiy nutq madaniyati” fanidan talabalaming kundalik, ilmiy va kasbiy
sohalarida faoliyat olib borishi uchun o‘qitishning kommunikativ-nutqiy tamoyili
asosida ularda fan bo‘yicha egallangan bilim, ko‘nikmalarni mulogot va ish
faoliyati jarayonida qo‘llash malakasini shakllantirishga qaratiladi.

Fanning vazifasi — kundalik mehnat faoliyati hamda turmushda zarur bo‘lgan
nutqiy mavzularda, ish jarayonlarida muloqot olib borish ixtisoslikka oid turli nutq
uslublarida matn tuza olish, uni o‘zgartira bilish malakalarini shakllantirish.
Muayyan nutqiy mavzular doirasida zaruriy grammatik bilimlami berish, ixtisoslik
doirasida og‘zaki va yozma nutqni o‘stirish, o‘zbek tilidagi axborotni tushunish,
unga tanqidiy, tahliliy munosabat bildirishni o‘rgatish. Ushbu maqsadga erishish
!.lchun fan talabalarni nazariy bilimlar, amaliy ko‘nikmalar, moliyaviy hOdISfl.Va
Jarayonlarga uslubiy yondashuv hamda ilmiy dunyoqarashini shakllantirish
vazifalarini bajaradi.

IL. Asosiy nazariy qism (ma’ruza mashg‘ulotlari)
ILL Fan tarkibiga quyidagi mavzular kiradi:

1-mavzu: Kasbiy nutq madaniyati fanining magqsad va
vazifalari

Fanning mazmuni va mohiyati. Kasbiy nutq va undan o‘rinli foydalanish
2-mavzu; Kasbiy faoliyatda nutq madaniyati :
Nutq va madaniyat tush i ta'eifl casbiy fack daniyatida"
2 i u ¥ utq ma
o*rinli foydalanis})-:, nchalari ta’rifi, kasbiy faoliyatda nutq
3-mavzu: Nutqning ma i ifasiga
i : gsadi va vazifasig
Nutq va uning magsadi va vazifasiga ko‘ra turlari bo*yicha ma
4-mavzu: Nutqning kommunikativ sifatlari

ko‘ra turlari o
Jumot berib © tish.
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Nutqning ta’sirchanligi, nutqning magsadga muvofigligi.
S-mavzu: Adabiy til va nutq madaniyati

Adabiy til va uning kasbiy faoliyatda amal qilinishi, adabiy tilning nutq madaniyati
bilan bog‘ligligi

6-mavzu: Ommaviy ma’ruzalarda nutq odobi
Ommada nutq so‘zlash. Soha rivojida ilmiy matndan foydalanish. Kichik
hajmdagi matnlar va katta hajmdagi matnlar.
7-mavzu: Nutqiy texnologiya
Nutq texnikasi: nafas olish, tovush, ritmika.
8-mavzu: Nutqning aniqligi
Nutq va undan to‘g‘ri foydalanish. Lisoniy me’yorlar, tashqi faktorlar.
9-mavzu: Nutqning og‘zaki va yozma shakllari
Nutq va til o‘rtasidag farglar. Nutq shakllari. Nugtning og‘zaki va yozma shakllari.
10-mavzu: Nutgning mantiqiyligi
Nutgning dolzarbligi, nutqning ifodasi, nutqning to‘g¢riligi.
11-mavzu: Notiqlikning tur va ko‘rinishlari
Siyosiy-ijtimoiy notiglik, ijtimoy-maishiy notiglik, akademik notiqlik, sud
notiqgligi, diniy notiglik .

12-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq uslublardan to‘g‘ri
foydalanish : i ‘
idoraviy nutq uslubi. Huj jat turlari: Ariza matni, Tarjimay1 hol matni,

Rasmy- . ! ' :
tnoma matni, Tavsiyanoma matni, tavsifnoma matni.

Ma’lumo
13-mavzu: Fikrni turli sotsial auditoriyaga moslab ifodalash
Fikmi jamlash, xulosalarni qo*llash, dalillash.
Matnda uslubiy xatoliklar ustida ishlash

: e ; lik .
Matn va uning ko‘rinishlari, uslubshunos _
lsg-mavzu: Nutq faoliyati haqida tushuncha

Nutg, nutq odobi, nutgning o‘rinliligi.

14-mavzu:

a ko‘rsatma va tavsiyalar

bo‘yich :
g‘ulotlarlar bo’y o etladis

I11. Amaliy mash 'yic
Amaliy mashg’ ulotlar uchun quyidagi mavzular tavs



Ommabop uslub va uning matbuotdagi ahamiyati

Nutgni o‘stirish va boyitish usullari

Nutgning uslubiy turlari . g, ]
Nutqning og‘zaki va yozma shakllari ]

Ta’lim jarayonida nutq madaniyati

Nutq madaniyati va terminologiya

Tilning tasviriy vositalari

Og‘zaki muloqotda shaxs ma’naviyati va madaniyatining namoyon |
bo‘lishi

A10

Matnda uslubiy xatoliklar ustida ishlash

All

Og‘zaki va yozma nutq hagida

Al2

Nutq madaniyati va til

Al3

Kishining kishi tomonidan idrok qgilinishi

Al4

Nutq madaniyati va adabiy me’yor

Notigning nutq texnikasi

AlS

Nutq jarayonida xalq og‘zaki ijodi va hikmatli so‘zlardan foydalanish

JAMI: 30 soat

IV. Mustagqil ta’lim va mustaqil ishlar
Mustagqil ta’lim uchun tavsiya etiladigan topshiriglar:

Adabiy til normalari va uning nutq jozibasini oshirishdagi roli

Ommabop uslub va uning matbuotdagi ahamiyati

(8]

Soha lug‘atlari. Glossariy

[\

Anjumanga tezis tayyorlash

Sohaga oid gisqartmalar

Kasbiy nutq odobi. Sohaga oid nutgning o‘ziga xosliklari

Nutq odobi insonning umumiy axloqini belgilovchi asosiy mezon
Alisher Navoiy asarlarida notiglik garashlari

N0 I W N

Notigning nutq texnikasi

oy
(—]

Abdulla Avloniyning «Turkiy guliston yoxud axlog» asarida odob,
axlog va nutq odobi

RN N

— et

oy
Y

Kaykovusning «Qobusnomay asarida nutq madaniyati

[—y
N

ok
W

¥
Jahon zamonaviy intelektual olamida notiglik madaniyati 2
2

Mustagillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan
o‘zgarishlar

-
=

Matn tuzish va uni tahiil qilish |2

[
th

Autentlik ~matnlar ustida ishlash (sohaga oid matmlaming fil / 2

Xususiyatlarini o‘rganish)

[
(=)

Og‘zaki mulogotda shaxs ma’naviyatini va madaniyatinning namoyon / 2
bo‘lishi




17

Magola va uning turlari

18

Yozma matnda fikrlar ketma-ketligi

19

limiy magqola va taqgriz

20

Madaniy nutq mezonlari

21

Buyuk donishmandlarning nutq madaniyati haqidagi qarashlari

22

Madaniy nutqning pragmatik me’yorlari

Ifodali so‘zlashga ruhan tayyorlanish

24

Verbal va noverbal mulogot

25

Shaxslararo muloqotning psixologik asoslari

26

Sharq mutafakkirlarining nutq madaniyatiga oid qarashlari

27

Kasbiy nutq odobi

28

Madaniy nutq va muomala madaniyati

29

Talaffuzga oid me’yorlar

30

Notigning nutq texnologiyasi

31

Magtov nutqi tegishli holatlar

32

Y ozma kasbiy mulogot

33

Kengashuv nutqlari

34

Xizmat yozishmalari

35

Kasbiy faoliyatda ish yuritish uslubi

36

Fanning boshqa fanlar bilan alogasi

37

Nutqning uslubiy turlari

38

Adabiy til, shevalar va nutq madaniyati

39

Nutg, mantig, voizlik

RN AN ERININ|AIN NN NN N

40

Nutqning mantiqiyligi




60411000-Investitsion loyihalarga xizmat ko‘rsatish

Va molj s
60410500-Bank ishi va auditi Walashtirigp,

(kunduzgi va kechki)
Fan/modul kodi O‘quv yili Semestr _mit]a
KNM 205 2024 - 2025 3 o
Fan/modul turi Ta’lim tili Haftadagi dars
Tanlov O‘zbek soatlari
2
Fanning nomi Auditoriya Mustagqil ta’lim |  Jami yuklama |
mashg ‘ulotlari (soat) (soat) (soat)
Kasbiy nutq 4
madaniyati - ; =

I. Fanning mazmuni

“Kasbiy nutq madaniyati” fanidan talabalaming kundalik, ilmiy va kasbiy
sohalarida faoliyat olib borishi uchun o‘gitishning kommunikativ-nutqiy tamoyili
asosida ularda fan bo‘yicha egallangan bilim, ko‘nikmalarni mulogot va ish
faoliyati jarayonida qo‘llash malakasini shakllantirishga qaratiladi.

Fanning vazifasi — kundalik mehnat faoliyati hamda turmushda zarur bo‘lgan
nutqiy mavzularda, ish jarayonlarida muloqot olib borish ixtisoslikka oid turli nutq
uslublarida matn tuza olish, uni o‘zgartira bilish malakalarini shakllantirish.
Muayyan nutqiy mavzular doirasida zaruriy grammatik bilimlami berish, ixtisoslik
doirasida og‘zaki va yozma nutqni o‘stirish, o‘zbek tilidagi axborotni mshyn1§h,
unga tangidiy, tahliliy munosabat bildirishni o‘rgatish. Ushbu magsadga eI}SmSh
uchun fan talabalarni nazariy bilimlar, amaliy ko‘nikmalar, moliyaviy hodisa ,";
jarayonlarga uslubiy yondashuv hamda ilmiy dunyoqarashini shakllantinis
vazifalarini bajaradi.

IL. Asosiy nazariy qism (ma’ruza mashg‘ulotlari)
ILL Fan tarkibiga quyidagi mavzular kiradi:

1-mavzu: Kasbiy nutq madaniyati fanining magqsad ¥4

; vazifalari .
Fanning mazmuni va mohiyati. Kasbiy nutq va undan o‘rinli f(?/dalamsh-

2-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq madaniyati . ol

Nutq va madaniyat tushunchalaii ta’rijfil, kasbiy f(‘:xoliyatda nutq madany ahices

o‘rinli foydalanish. _ ‘

Nutq va uni 3‘maVFuz Nutqning magsadi va vazifasiga k,“ p

uning magsadi va vazifasiga ko‘ra turlari bo‘yicha ma um

ra tur lari .
t berib 0 tish-

4-mavzu: Nutqning kommunikativ sifatlari



Nutgning ta’sirchanligi, nutqning maqsadga muvofigligi.
S-mavzu: Adabiy til va nutq madaniyati

A.dabiy til va .ux}ing kasbiy faoliyatda amal qilinishi, adabiy tilning nutq madaniyati
bilan bog‘ligligi.
6-mavzu: Ommaviy ma’ruzalarda nutq odobi
Ommada nutq so‘zlash. Soha rivojida ilmiy matndan foydalanish. Kichik
hajmdagi matnlar va katta hajmdagi matnlar.
7-mavzu: Nutqiy texnologiya
Nutq texnikasi: nafas olish, tovush, ritmika.

o .8-mavzu: Notiqlikning tur va ko‘rinishlari
Siyosiy-ijtimoiy notiqlik, ijtimoy-maishiy notiqlik, akademik notiglik, sud
notiqligi, diniy notiglik.

9-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq uslublardan to‘g‘ri
foydalanish
Rasmy-idoraviy nutq uslubi. Hujjat turlari: Ariza matni, Tarjimayi hol matni,
Ma’lumotnoma matni, Tavsiyanoma matni, tavsifnoma matni.

III. Amaliy mashg‘ulotlar bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar
Amaliy mashg‘ulotlar uchun quyidagi mavzular tavsiya etiladi:

Al | O‘zbek adabiy tili me’yorlari 2
A2 | Nutgni o‘stirish va boyitish usullari 2
A3 | Nutgning uslubiy turlari 2
A4 | Nutgning og‘zaki va yozma shakllari 2
A5 | Notigning nutq texnikasi D)
A7 | Nutq madaniyati va terminologiya = 2
A8 | Og‘zaki mulogotda shaxs ma’naviyati va madaniyatining 5
namoyon bo‘lishi
A9 | Matnda uslubiy xatoliklar ustida ishlash 2
JAMI: 18 soat 18
IV. Mustagqil ta’lim va mustaqil ishlar
Mustagil ta’lim uchun tavsiya etiladigan topfl{iriqlar::

Adabiy til normalari va uning nutq jozibasini oshirishdagi 2

! roli ' - e ;

2 | Ommabop uslub va uning matbuotdagi ahamiyati 2

3 Soha lug‘atlari. Glossariy
4 | Anjumanga tezis tayyorlash 2




5 | Sohaga oid gisqartmalar T ——
6 | Kasbiy nutq odobi. Sohaga oid nutgning M%
y zztz% ngbl insonning umumiy axlogqini belgllom*
8 | Alisher Navoiy asarlarida notiglik qarashlari
9 | Notigning nutq texnikasi Q
10 Abdulla Avloniyning «Turkiy guliston yoxud axlogy | ‘\g\
asarida odob, axlog va nutq odobi

11 | Kaykovusning «Qobusnomay asarida nutq madaniyati 2\

12 | Jahon zamonaviy intelektual olamida notiglik madaniyati 2

13 Mustaqillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y| — 3 ——
bergan o‘zgarishlar

14 | Matn tuzish va uni tahlil gilish B

15 Autentlik matnlar ustida ishlash (sohaga oid matnlarning 2
til xususiyatlarini o‘rganish)

16 Og‘zaki  mulogotda  shaxs  ma’naviyatini va 2
madaniyatinning namoyon bo‘lishi

17 | Magola va uning turlari 2

18 | Yozma matnda fikrlar ketma-ketligi 2

19 |Ilmiy maqgola va tagriz 2

20 | Madaniy nutq mezonlari 2

21 Buyuk donishmandlarning nutq madaniytai haqidagi 2
garashlari

22 | Madaniy nutgning pragmatik me’yorlari E

23 |[Ifodali so‘zlashga ruhan tayyorlanish 2

24 | Verbal va noverbal mulogot I B

25 | Shaxslararo mulogotning psixologik asoslari 2

26_| Sharq mutafakkirlarining nutq madaniyatiga oid qarashlari | 2




60310100- Iqtisodiyot (tarmogqlar va sohalar bo‘yicha)

(kunduzgi)
Fan/modul kodi O‘quv yili Semestr Kreditlar
KNM 205 2024 -2025 3 4

Fan/modul turi Ta’lim tili Haftadagi dars

Tanlov O‘zbek soatlari

4
1 | Fanning nomi Auditoriya Mustaqil ta’lim Jami yuklama
mashg‘ulotlari (soat) (soat)
(soat)
Kasbiy nutq
madaniyati 42 & 2

I. Fanning mazmuni

“Kasbiy nutq madaniyati” fanidan talabalaming kundalik, ilmiy va kasbiy
sohalarida faoliyat olib borishi uchun o¢qitishning kommunikativ-nutqiy tamoyili
asosida ularda fan bo‘yicha egallangan bilim, ko‘nikmalarni muloqot va ish
faoliyati jarayonida qo‘llash malakasini shakllantirishga qaratiladi.

Fanning vazifasi — kundalik mehnat faoliyati hamda turmushda zarur bo‘lgan
nutqiy mavzularda, ish jarayonlarida muloqot olib borish ixtisoslikka oid turli nutq
uslublarida matn tuza olish, uni o‘zgartira bilish malakalarini shakllantirish.
Muayyan nutqiy mavzular doirasida zaruriy grammatik bilimlarni berisp, ixtisqslik
doirasida og‘zaki va yozma nutqni o‘stirish, o‘zbel'c tilidagi axborotni tushgm@,
unga tanqidiy, tahliliy munosabat bildirishni o‘rgat1§h. Ushbu m.aqsa!dga er.lshlsh
uchun fan talabalarni nazariy bilimlar, amaliy ko‘nikmalar, mo'h}_/awy hOdlS?, va
jarayonlarga uslubiy yondashuv hamda ilmiy dunyoqarashini shakllantirish

vazifalarini bajaradi.

II. Asosiy nazariy gism (ma’ruza mashg‘ulotlari)

ILL Fan tarkibiga quyidagi mavzular Kkiradi:
i iyati fanini d va vazifalari
1-mavzu: Kasbiy nutq mada.myatl fanining mfu-lsg i
Fanning mazmuni va mohiyati. Kasbiy nutq va undan o‘rinli foydalanish.

i i daniyati
2-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq mada o
i ita’ri tda nutq madaniyatidan
t tushunchalari ta’rifi, kasb'ly faoliya
SRS o‘rinli foydalanish. ; ‘
3.mavzu: Nutqning magsadi va vazifasiga ko‘ra turlari



Nutq va uning maqsadi va vazifasiga ko‘ra turlari bo‘yicha ma’lumot peg,
O'tish,

4-mavzu: Nutqning kommunikativ sifatlari
Nutqgning ta’sirchanligi, nutqning maqsadga muvofi qligi.

5.mavzu: Adabiy til va nutq madaniyati
Adabiy til va uning kasbiy faoliyatda amal qilinishi, adabiy tilnin -
' : bilan bog‘ligligi. ' A
6-mavzu: Ommaviy ma’ruzalarda nutq odobi
Ommada nutq so‘zlash. Soha rivojida ilmiy matndan foydalanish. Kichik
hajmdagi matnlar va katta hajmdagi matnlar.
7-mavzu: Nutqiy texnologiya
Nutq texnikasi: nafas olish, tovush, ritmika.
8-mavzu: Nutqning anigligi
Nutq va undan to‘g‘ri foydalanish. Lisoniy me’yorlar, tashqi faktorlar.
9-mavzu: Nutqning og‘zaki va yozma shakllari
Nutq va til o‘rtasidag farglar. Nutq shakllari. Nugtning og‘zaki va yozma
shakllari.
10-mavzu: Nutqning mantiqiyligi
Nutqning dolzarbligi, nutqning ifodasi, nutqning to‘g riligi.
11-mavzu: Notiglikning tur va ko‘rinishlari

Siyosiy-ijtimoiy notiglik, ijtimoy-maishiy notiglik, akadem
notigligi, diniy notiglik.

ik notiqlik, sud

_ 12-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq uslublardan to‘g‘ri foydalanish
Rasmy-idoraviy nutq uslubi. Hujjat turlari: Ariza matni, Tarjimayl h?l matnl,
Ma’lumotnoma matni, Tavsiyanoma matni, tavsifnoma matnl.

III. Amaliy mashg‘ulotlarlar bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar
Amaliy mashg‘ulotlar uchun quyidagi mavzular IQS_IZ{LQL’IQL’ 5

Al | Ozbek adabiy tili me’yorlari IS Al

A2 | Nutgni ostirish va boyitish usullari SRS, o Ny
A3 Nutqnplg uslubiy turlari /T
A4 | Nutqning og‘zaki va yozma shakllari /i

ﬁg ;I\‘Io,ti.qni.ng nutq- texnikasi /’/"}"’
a’lim jarayonida nutq madaniyati /

10



A7

Nutq madaniyati va terminologiya

A8

Tilning tasviriy vositalari

A9

l(T’)g‘lz:aillci mulogotda shaxs ma’naviyati va madaniyatining namoyon
o‘lishi

Al0

Matnda uslubiy xatoliklar ustida ishlash

Al0

Yozma matnda fikrlar ketma-ketligi

All

Og‘zaki va yozma nutq hagida

Al2

Nutq madaniyati va til

NN N (NN

JAMI: 24 soat

IV. Mustagqil ta’lim va mustaqil ishlar
Mustaqil ta’lim uchun tavsiya etiladigan topshiriglar:

Adabiy til normalari va uning nutq jozibasini oshirishdagi roli

Ommabop uslub va uning matbuotdagi ahamiyati

NN

Soha lug“atlari. Glossariy

&)

Anjumanga tezis tayyorlash

Sohaga oid gisgartmalar

Kasbiy nutq odobi. Sohaga oid nutqning oziga xosliklari

Nutq odobi insonning umumiy axlogini belgilovchi asosiy mezon

Alisher Navoiy asarlarida notiglik qgarashlari

ORI I[N W (N

Notigning nutq texnikasi

NINNRNNN

sk
<

Abdulla Avloniyning «Turkiy guliston yoxud axlog» asarida odob,
axloq va nutq odobi

[u—y
[y

Kaykovusning «Qobusnoma» asarida nutq madaniyati

ju—y
8

Jahon zamonaviy intelektual olamida notiglik madaniyati

NN

[y
w

Mustaqillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan
o‘zgarishlar

i
=

Matn tuzish va uni tahlil gilish

NN

k.
W

Autentlik matnlar ustida ishlash (sohaga oid matnlaming til
xususiyatlarini o‘rganish)

16

Og‘zaki muloqotda shaxs ma’naviyatini va madaniyatinning namoyon
bo‘lishi

[ ]

17

Magqola va uning turlari

Y ozma matnda fikrlar ketma-ketligi

18

Ilmiy magola va taqriz

19
20

Madaniy nutq mezonlari

Buyuk donishmandlarning nutq madaniytai haqidagi qarashlari

21

Madaniy nutgning pragmatik me’yorlari

22
23

Ifodali so‘zlashga ruhan tayyorlanish

Verbal va noverbal mulogot

NIRINN (N[

11

25 |

24

Shaxslararo mulogotning psixologik asoslari




26 | Sharq mutafakkirlarining nutq madaniyatiga oid qarashiag, ————_
27 | Kasbiy nutq odobi NG
28 | Madaniy nutq va muomala madaniyati

29 | Talaffuzga oid me’yorlar |
30 | Notigning nutq texnologiyasi e
31 | Magtov nutqi tegishli holatlar ]
32 | Yozma kasbiy mulogot B
33 | Kengashuv nutglari

34 | Xizmat yozishmalari —

35

Kasbiy faoliyatda ish yuritish uslubi

36

Fanning boshga fanlar bilan aloqasi

12




Kechki ta’lim
60410100 -Buxgalteriya hisobi va audit (tarmoglar bo‘yicha)

Fan/modul kodi O‘quv yili Semestr Kreditlar
KNM 205 2024 -2025 3 3
Fan/modul turi Ta’lim tili Haftadagi dars
Tanlov O*zbek/rus soatlari
2
1 | Fanning nomi Auditoriya Mustaqil ta’lim Jami yuklama
mashg‘ulotlari (soat) (soat)
(soat)
Kasbiy nutq 36 54 90
madaniyati

I. Fanning mazmuni

“Kasbiy nutq madaniyati” fanidan talabalaming kundalik, ilmiy va kasbiy
sohalarida faoliyat olib borishi uchun o‘gitishning kommunikativ-nutqiy tamoyili
asosida ularda fan bo‘yicha egallangan bilim, ko‘nikmalarni mulogot va ish
faoliyati jarayonida qo‘llash malakasini shakllantirishga qaratiladi.

Fanning vazifasi — kundalik mehnat faoliyati hamda turmushda zarur bo‘lgan
nutqiy mavzularda, ish jarayonlarida mulogot olib borish ixtisoslikka oid turli nutq
uslublarida matn tuza olish, uni o‘zgartira bilish malakalarini shakllantirish.
Muayyan nutqiy mavzular doirasida zaruriy grammatik bilimlarni berish, ixtisoslik
doirasida og‘zaki va yozma nutqni o‘stirish, o‘zbek tilidagi axborotni tushunish,
unga tanqidiy, tahliliy munosabat bildirishni o‘rgatish. Ushbu maqsadga erishish
uchun fan talabalarni nazariy bilimlar, amaliy ko‘nikmalar, moliyaviy hodisa va
jarayonlarga uslubiy yondashuv hamda ilmiy dunyogqarashini shakllantirish
vazifalarini bajaradi.

II. Asosiy nazariy qism (ma’ruza mashg‘ulotlari)
IL.I. Fan tarkibiga quyidagi mavzular kiradi:

1-mavzu: Kasbiy nutq madaniyati fanining maqsad va vazifalari
Fanning mazmuni va mohiyati. Kasbiy nutq va undan o‘rinli foydalanish.
2-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq madaniyati
Nutq va madaniyat tushunchalari ta’rifi, kasbiy faoliyatda nutq madaniyatidan
o‘rinli foydalanish.
3-mavzu: Nutqning maqsadi va vazifgsiga ko‘ra turlar'! :
Nutq va uning magsadi va vazifasiga ko‘ra turlari bo‘yicha ma}’lumot berib o‘tish.
4-mavzu: Nutqning kommunikativ sifatlari

13
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Nutqning ta’sirchanligi, nutqning maqsadga muvofigligj.

5-mavzu: Adabiy til va nutq madaniyati
biy til va uning kasbiy faoliyatda amal qgilinishi, adabiy tilning |
e bilan bog‘ligligi. . ut“lmadamyaIi
6-mavzu: Ommaviy ma’ruzalarda nutq odobj

Ommada nutq so‘zlash. Soha rivojida ilmiy matndan foydalanigh, Kichik haim . .
matnlar va katta hajmdagi matnlar, Aricay

7-mavzu: Nutqiy texnologiya
Nutq texnikasi: nafas olish, tovush, ritmika.

8-mavzu: Notiglikning tur va ko‘rinishlari
Siyosiy-ijtimoiy notiqlik, ijtimoy-maishiy notiqlik, akademik notiglik, sud
notiqligi, diniy notiglik.

9-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq uslublardan to‘g‘ri
foydalanish
Rasmy-idoraviy nutq uslubi. Hujjat turlari: Ariza matni, Tarjimayi hol matni,
Ma’lumotnoma matni, Tavsiyanoma matni, tavsifnoma matni.

III. Amaliy mashg‘ulotlar bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar
Amaliy mashg‘ulotlar uchun quyidagi mavzular tavsiya etiladi:

Al | O‘zbek adabiy tili me’yorlari

A2 | Nutgni o‘stirish va boyitish usullari
A3 | Nutgning uslubiy turlari

A4 | Nutgning og‘zaki va yozma shakllari
AS | Notigning nutq texnikasi

A6 | Ta’lim jarayonida nutq madaniyati
A7 _| Nutq madaniyati va terminologiya
A8 | Og‘zaki mulogotda shaxs ma’naviyati va madaniyatining namoyon

il

(3]

bo‘lishi
. 2
A9 | Matnda uslubiy xatoliklar ustida ishlash
JAMI: 18 soat

IV. Mustagqil ta’lim va mustaqil ishlar
J}Jus taqil ta’lim uchun tavsiya etiladigan topshiriglar: T
Adabiy til normalari va uning nutq jozibasini oshirishdagl I

Ommabop ustub va uning matbuotdagi ahamiyati
atlari, Glossariy
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4 Anjumanga tezis tayyorlash 2
2 IS(c;l;gga oid gisqartmalar 2
& 1 Insonning umum1y axlogini belgilovchi asosiy mezon 2
1sher Navoty asarlarida notiqlik garashlari 2
9 | Notigning nutq texnikasi 2
10 Abdulla Avloniyning «Turkiy guliston yoxud axloq » asarida odob, | 2
axloq va nutq odobi
11 | Kaykovusning «Qobusnomay asarida nutq madaniyati 2
12 | Jahon zamonaviy intelektual olamida notiglik madaniyati 2
13 Mustagllllk davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan |2
o‘zgarishlar
14 | Matn tuzish va uni tahlil gilish 2
Autentlik matnlar ustida ishlash (sohaga oid matnlamning til | 2
IS | xususiyatlarini o‘rganish)
Og‘zaki muloqotda shaxs ma’naviyatini va madaniyatinning | 2
16 namoyon bo‘lishi |
17 | Magola va uning turlari :
18 | Yozma matnda fikrlar ketma-ketligi 2
19 | Ilmiy magqola va taqriz .
20 | Madaniy nutq mezonlari 2
Buyuk donishmandlarning nutq madaniytai haqidagi qarashlari °
21
: : atik me’yorlari 2
92 | Madaniy nutqning pragm
23 | Ifodali so‘zlashga ruhan tayyorlanish -
24 | Verbal va noverbal mulogot . 2
55 | Shaxslararo mulogotning psixologik asoslari 5

26

Sharq mutafakkirlarining nutq madaniyatiga oid garashlari
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60410400 — Moliya va moliyaviy texnologiyalar

(kechki ta’lim)
Fan/modul kodi O‘quv Yyili Semestr Kreditlar
2024 - 2025 3 5
KNM 205

Fan/modul turi Ta’lim tili Haftadagi dars soatiar;

Tanlov O‘zbek 4

— Fanning Auditoriya Mustaqil Jami yuklama
1 nomi mashg‘ulotlari ta’lim (soat)
(soat) (soat)
Kasbiy nutq
madaniyati 60 90 150

I. Fanning mazmuni

“Kasbiy nutq madaniyati” fanidan talabalarning kundalik, ilmiy va kasbiy
sohalarida faoliyat olib borishi uchun o‘qitishning kommunikativ-nutqiy tamoyili
asosida ularda fan bo‘yicha egallangan bilim, ko‘nikmalarni mulogot va ish
faoliyati jarayonida qo*llash malakasini shakllantirishga qaratiladi.

Fanning vazifasi — kundalik mehnat faoliyati hamda turmushda zarur bo‘lgan
nutqiy mavzularda, ish jarayonlarida muloqot olib borish ixtisoslikka oid turli nutq
uslublarida matn tuza olish, uni o‘zgartira bilish malakalarini shakﬂax}ﬁnsp.
Muayyan nutqiy mavzular doirasida zaruriy grammatik bilimlami berish, ixnso:sllk
doirasida og‘zaki va yozma nutqni o‘stirish, o‘zbek tilidagi axborotni hJShPHJ?h»
unga tanqidiy, tahliliy munosabat bildirishni o‘rgatish. Ushbu magsadga erishish
uchun fan talabalami nazariy bilimlar, amaliy ko‘nikmalar, moliyaviy hodisa V2
jarayonlarga uslubiy yondashuv hamda ilmiy dunyoqarashini shakllantirish
vazifalarini bajaradi.
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IL. Asosiy nazariy qism (ma’

ruza mas 5 ”
ILI. Fan tarkibiga quyidag ashg‘ulotlari)

1 mavzular kiradi:

2-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq madaniyati

Nutq va madaniyat tushunchalari ta’rifj i .
ocrinli foydalanish. " kasbiy faoliyatda nutq madaniyatidan
3-mavzu: Nutqning maqsadi va vazifasi
. \ jain azifasiga ko‘ra turlari
Nutq va uning magsadi va vazifasiga ko‘ra turlari bo‘yicha ma’lum:trbtgb ik
. S5 4-ma.v§u: Nutgning kommunikativ sifatlari .
Nutqning ta’sirchanligi, nutqning magsadga muvofiqligi
S-mavzu: Adabiy til va nutq madaniyati

Adabiy til va uning kasbiy faoliyatda amal qilinishi, adabiy tilning nutq madaniyati
bilan bog‘ligligi.

6-mavzu: Ommaviy ma’ruzalarda nutq odobi
Ommada nutq so‘zlash. Soha rivojida ilmiy matndan foydalanish. Kichik
hajmdagi matnlar va katta hajmdagi matnlar.
7-mavzu: Nutqiy texnologiya
Nutq texnikasi: nafas olish, tovush, ritmika.
8-mavzu: Nutqning aniqligi
Nutq va undan to‘g‘ri foydalanish. Lisoniy me’yorlar, tashqi faktorlar.
9-mavzu: Nutqning og‘zaki va yozma shakllari
Nutq va til o‘rtasidag farglar. Nutq shakllari. Nuqtning og‘zaki va yozma shakllari.
10-mavzu: Nutqning mantiqiyligi
Nutgning dolzarbligi, nutqning ifodasi, nutgning to‘g‘riligi.
11-mavzu: Notiglikning tur va ko‘rinishlari
Siyosiy-ijtimoiy notiqglik, ijtimoy-maishiy notiqlik, akademik notiqlik, sud
notiqligi, diniy notiglik .
dan to‘g‘ri

12-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq uslublar
foydalanish
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Rasmy-idoravi

Ma’lumotnoma matni, Tavsiyanoma matni, tavsifnoma matnj.

y nutq uslubi. Hujjat turlari: Ariza matni, Tarjimayi hoj matnj

13-mavzu: Fikrni turli sotsial auditoriyaga moslab ifodalasp
Fikrni jamlash, xulosalarni qo‘llash, dalillash.

14-mavzu: Matnda uslubiy xatoliklar ustida ishlash

Matn va uning ko‘rinishlari, uslubshunoslik .

15-mavzu: Nutq faoliyati haqida tushuncha

Nutq, nutq odobi, nutqning o‘rinliligi.

III. Amaliy mashg‘ulotlarlar bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar
Amaliy mashg‘ulotlar uchun quyidagi mavzular tavsiya etiladi:

Al

O‘zbek adabiy tili me’yorlari

Nutqni o‘stirish va boyitish usullari

A3

Nutqning uslubiy turlari

A4

Nutgning og‘zaki va yozma shakllari

AS

Notigning nutq texnikasi

A6

Ta’lim jarayonida nutq madaniyati

A7

Nutq madaniyati va terminologiya

A8

Tilning tasviriy vositalari

NININRNNR NN N

A9

Og‘zaki muloqotda shaxs ma’naviyati va madaniyatining namoyon
bo‘lishi

Al0

Matnda uslubiy xatoliklar ustida ishlash

All

Og‘zaki va yozma nutq haqida

Al2

Nutq madaniyati va til

Al3

Kishining kishi tomonidan idrok qilinishi

Al4

Nutq madaniyati va adabiy me’yor

AlS

Nutq  jarayonida xalq og‘zaki ijodi va hikmatli so‘zlardan
foydalanish

[ 38 NIRINN N N

JAMI: 30 soat

IV. Mustagqil ta’lim va mustagil ishlar
Mustaqil ta’lim uchun tavsiya etiladigan topshiriglar:

Adabiy til normalari va uning nutq jozibasini oshirishdagi roli
Ommabop uslub va uning matbuotdagi ahamiyati

Soha lug‘atlari. Glossariy

Anjumanga tezis tayyorlash

fnfa| w0 [so]
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Sohaga oid qisqartmalar
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Kasbiy nutq odobi. Sohaga oid nutgning 0°ziga xosliklari

Nutq odobi insonning umumiy axlogini belgilovchi asosiy mezon

Alisher Navoiy asarlarida notiglik qarashlari

Notigning nutq texnikasi

Abdulla Avloniyning «Turkiy guliston yoxud axlog» asarida odob
axloq va nutq odobi ’

NN

el I — emq‘q

Kaykovusning «Qobusnoma asarida nutq madaniyati

N

12

Jahon zamonaviy intelektual olamida notiglik madaniyati

38

13

Mustaqillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan
o‘zgarishlar

[ (8]

14

Matn tuzish va uni tahlil gilish

15

Autentlik matnlar ustida ishlash (sohaga oid matnlarning  til
xususiyatlarini o‘rganish)

NN

16

Og‘zaki mulogotda shaxs ma’naviyatini va madaniyatinning namoyon
bo‘lishi

N

17

Magola va uning turlari

18

Y ozma matnda fikrlar ketma-ketligi

19

IImiy maqola va tagriz

20

Madaniy nutq mezonlari

21

Buyuk donishmandlarning nutq madaniytai hagidagi qarashlari

22

Madaniy nutqning pragmatik me’yorlari

Ifodali so‘zlashga ruhan tayyorlanish

24

Verbal va noverbal mulogot

25

Shaxslararo mulogotning psixologik asoslari

RININININNINININ(N

26

Sharq mutafakkirlarining nutq madaniyatiga oid garashlari

19




T Ly Sirtqi ta’lim uchun
60310100-Iqtisodiyot ,
60310400- Iqtisodiy xavfsizlik
™ ¢ age \
" Fan/modul kodi O‘quv yili Semestr Kreditiay
KNM 205 2024 - 2025 3 4
Fan/modul turi Ta’lim tili Haftadagi dars Ty
Tanlov O‘zbek soatlari
2
1 | Fanning nomi Auditoriya Mustagqil ta’lim Jami yuklamg
mashg‘ulotlari (soat) (soat)
(soat)
Kasbiy_nut_q 16 104 120
madaniyati

I. Fanning mazmuni

“Kasbiy nutq madaniyati” fanidan talabalarning kundalik, ilmiy va kasbiy
sohalarida faoliyat olib borishi uchun o‘qitishning kommunikativ-nutqiy tamoyili
asosida ularda fan bo‘yicha egallangan bilim, ko‘nikmalarni muloqot va ish
faoliyati jarayonida qo‘llash malakasini shakllantirishga qaratiladi.

Fanning vazifasi — kundalik mehnat faoliyati hamda turmushda zarur bo‘lgan
nutqiy mavzularda, ish jarayonlarida muloqot olib borish ixtisoslikka oid turli nutq
uslublarida matn tuza olish, uni o‘zgartira bilish malakalarini shakllantirish.
Muayyan nutqiy mavzular doirasida zaruriy grammatik bilimlamni berish, ixtisoslik
doirasida og‘zaki va yozma nutqni o‘stirish, o‘zbek tilidagi axborotni tushunish,
unga tanqidiy, tahliliy munosabat bildirishni o‘rgatish. Ushbu magqsadga erishish
uchun fan talabalarni nazariy bilimlar, amaliy ko‘nikmalar, moliyaviy hodisa va

jarayonlarga uslubiy yondashuv hamda ilmiy dunyoqarashini shakllantirish
vazifalarini bajaradi.

IL. Asosiy nazariy qism (ma’ruza mashg‘ulotlari)
ILL. Fan tarkibiga quyidagi mavzular kiradi:

e l-mavzu:-Kasbiy nutq madaniyati fanining maqsad va vazifalari
anning mazmuni va mohiyatj, Kasbiy nutq va undan o‘rinli foydalanish.

-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq madaniyati
Nutq va madaniyat tushunchalari ta’rifi, kasbiy faoliyatda nutq madaniyatidan

T * o‘rinli foydalanish.
. ~-mavzu: Nutqning maqgsadi va vazifasiga ko‘ra turlari
Nutq va uning magqsadi va vazifasiga ko‘ra turlari b oyicha ma’lumot berib o‘tish-

" 4-mavzy; Nutqning kommunikativ sifatlari



Nutqning ta’sirchanligi, nutqning magsadga muvofiqligi

III. Amaliy mashg‘ulotlar bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar
Amaliy mashg‘ulotlar uchun quyidagi mavzular tavsiya etiladi:

Al | O‘zbek adabiy tili me’yorlari 2
A2 | Nutgni o‘stirish va boyitish usullari 2
A3 | Nutgning uslubiy turlari 2
A4 | Nutgning og‘zaki va yozma shakllari 2

8

JAMI: 8 soat

IV. Mustagqil ta’lim va mustagil ishlar
Mustagqil ta’lim uchun tavsiya etiladigan topshiriglar:

Adabiy til normalari va uning nutq jozibasini oshirishdagi roli

1
2 Ommabop uslub va uning matbuotdagi ahamiyati
Soha lug‘atlari. Glossariy
3
4 Anjumanga tezis tayyoriash
5 Sohaga oid gisqartmalar
6 Kasbiy nutq odobi. Sohaga oid nutgning o‘ziga xosliklari
~ | Nutq odobi insonning umumiy axlogini belgilovchi asosiy mezon
8 Alisher Navoiy asarlarida notiglik qarashlari
9 Notigning nutq texnikasi
Abdulla Avioniyning «Turkiy guliston yoxud axlogy asarida odob,
10 | @xloq va nutq odobi
11 | Kaykovusning «Qobusnoma» asarida nutq madaniyati i

12

z . 1 . t'
Jahon zamonaviy intelektual olamida notiglik madaniyati




0t

22

—_— L

B Mustagillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan e
13 o‘zgarishlar
14 Matn tuzish va uni tahlil qilish ‘\\‘2\
Autentlik matnlar wustida ishlash (sohaga oid mam Piam
15 | Xususiyatlarini o‘rganish)
Og‘zaki mulogotda shaxs ma’naviyatini va madaniyatinning namoyon [3
16 | bo‘lishi
17 | Magola va uning turlari 2
18 Yozma matnda fikrlar ketma-ketligi 2
19 IImiy maqola va tagriz .
20 | Madaniy nutq mezonlari 2
51 | Buyuk donishmandlarning nutq madaniytai haqidagi qarashlari 2
22 | Madaniy nutqning pragmatik me’yorlari 2
23 | lfodali so‘zlashga ruhan tayyorlanish 2
24 Verbal va noverbal muloqot 2
25 | Shaxslararo muloqotning psixologik asoslari 4
26 | Sharg mutafakkirlarining nutq madaniyatiga oid qarashlari z
27 | Kasbiy nutq odobi T -
n
28 | Madaniy nutq va muomala madaniyati :
fad Bl
29 | Talaffuzga oid me’yorlar *
—.___,..,___. . 4___._-—-—"'/
30 | Notigning nhutq texnologiyasi g
31 | Magtov nutqj tegishli holatlar ? By
.—_______\____.___‘___ | e
32 Yozma kasbiy mulogot - |2




Kengashuv nutqlari

JAMI:

33 2
34 Xizmat yozishmalari 4
35 Kasbiy faoliyatda ish yuritish uslubi 2
36 Fanning boshqa fanlar bilan alogasi 2
37 Nutgning uslubiy turlari )
38 Adabiy til, shevalar va nutq madaniyati %
39 Nutq, mantiq, voizlik 2
40 Nutgning mantiqiyligi 2
104
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. Sirtqi ta’lim uchun S

60410500-Moliya va moliyaviy texnologiyalar

3 ege j
Fan/modul kodi O‘quv yili Semestr Kred; tiar
KNM 205 2024 - 2025 3 5
Fan/modul turi Ta’lim tili Haftadagi dars e - e
Tanlov O‘zbek/rus soatlari
2
1 | Fanning nomi Auditoriya Mustagil ta’lim Jami yuklamg
mashg‘ulotlari (soat) (soat)
(soat)
1 o ——]
AR 20 130 150
madaniyati

L. Fanning mazmuni

“Kasbiy nutq madaniyati” fanidan talabalarning kundalik, ilmiy va kasbiy
sohalarida faoliyat olib borishi uchun o‘qitishning kommunikativ-nutqiy tamoyili
asosida ularda fan bo‘yicha egallangan bilim, ko‘nikmalarni muloqot va ish
faoliyati jarayonida qo*llash malakasini shakllantirishga qaratiladi.

Fanning vazifasi — kundalik mehnat faoliyati hamda turmushda zarur bo‘lgan
nutqiy mavzularda, ish jarayonlarida mulogot olib borish ixtisoslikka oid turli nutq
uslublarida matn tuza olish, uni o‘zgartira bilish malakalarini shakllantirish.
Muayyan nutqiy mavzular doirasida zaruriy grammatik bilimlami berish, ixtisoslik
doirasida og‘zaki va yozma nutqni o°stirish, o‘zbek tilidagi axborotni tushunish,
unga tanqidiy, tahliliy munosabat bildirishnj o‘rgatish. Ushbu magsadga erishish
uchun fan talabalarni nazariy bilimlar, amaliy ko‘nikmalar, moliyaviy hodisa va

jarayonlarga uslubly yondashuv hamda ilmiy dunyoqarashini shakllantirish
vazifalarini bajaradi.

IL Asosiy nazariy qism (ma’ruza mashg‘ulotlari)
IL1. Fan tarkibiga quyidagi mavzular kiradi:

: 1-mavzu; Kasbiy nutq mada
Fanning mazmunj va mohiyati, Kasbj

2-mavzu: Kas
Nutq va madaniyat tushunchy

niyati fanining maqsad va vazifalari

¥ nutq va undan o‘rinli foydalanish.

biy faoliyatda nutq madaniyati .

alari ta’rifi, kasbiy faoliyatda nutq madaniyatidan
o‘rinli foydalanish, )

3—mavz!1: Nutqning maqsadi va vazifasiga ko‘ra turlari "

medsadi va vazifasiga ko'ra turlari bo‘yicha ma’lumot berib o‘tis
_“-Mmavzu: Nutqning kommunikativ sifatlari

Nthmng ta’Slrchanligi, nutqning magsadga muvofigligi.

Nutq va uning
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S-mavzu: Notiqning nutq texnikasi

Nutq, ritmika, ohang.

I11. Amaliy mashg‘ulotlar bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar

Amaliy mashg‘ulotlar uchun quyidagi mavzular tavsiya etiladi:

Al | O‘zbek adabiy tili me’yorlari 2
A2 | Nutgni o‘stirish va boyitish usullari 2
A3 | Nutgning uslubiy turlari 2
A4 | Nutgning og‘zaki va yozma shakllari 2
AS | Kengashuv nutglari 2

JAMI: 10

IV. Mustaqil ta’lim va mustagqil ishlar
Mustaqil ta’lim uchun tavsiya etiladigan topshiriglar:

1 |Adabiy til normalari va uning nutq jozibasini oshirishdagi roli
9 | Ommabop uslub va uning matbuotdagi ahamiyati
Soha lug‘atlari. Glossariy
3
4 Anjumanga tezis tayyorlash
5 | Sohaga oid qisqartmalar
6 |Kasbiy nutq odobi. Sohaga oid nutqning o‘ziga xosliklari
» | Nutq odobi insonning umumiy axloqini belgilovchi asosiy mezon
g |Alisher Navoiy asarlarida noﬁqlik qarashlari
g | Notigning nutq texnikasi
- [Abdulla Avloniyning «Turkiy guliston yoxud axlog» asarida odob,
10 | @log va nutq odobi
?-E;Ykovusning «Qobusnoma» asarida nutq madaniyati
-_1_2-_ Jahon zamonaviy intelektual olamida notiglik madaniyati

—l




[ Mustaqillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan T3~
13 o‘zgarishlar
14 | Matn tuzish va uni tahlil gilish ‘—_\T‘\
Autentlik matnlar ustida ishlash (sobaga oid maﬁﬂmr
15 xususiyatlarini o‘rganish)
Og‘zaki muloqotda shaxs ma’naviyatini va madaniyatinning namoyon | 4
16 bo‘lishi
17 Magqola va uning turlari 4]
18 Yozma matnda fikrlar ketma-ketligi 4
19 IImiy maqola va taqriz 2
20 Madaniy nutq mezonlari 4
21 Buyuk donishmandlarning nutq madaniytai haqidagi garashlari 4
22 Madaniy nutqning pragmatik me’yorlari 2
»3 | Ifodali so‘zlashga ruhan tayyorlanish 4
24 | Verbal va noverbal muloqot '
25 | Shaxslararo mulogotning psixologik asoslari 4
26 | Sharq mutafakkirlarining nutq madaniyatiga oid qarashlari 4
o7 | Kasbiy nutq odobi 4|
[N P
28 | Madaniy nutq va muomala madaniyati 4
29 | Talaffuzga oid me’yorlar
30 | Notigning nutq texnologiyasi
_3,? Magtov nutqj tegishli holatlar
Em




2
//Al_-—f_
—TKengashuv nutglarl
33
";‘" Xjzmat yozishmalari 4
';; “Kasbiy faoliyatda ish yuritish uslubi 2
';; Fanning boshqa fanlar bilan aloqasi 2
?ﬁtqnmg uslubiy turlari 4
_3; Adabiy til, shevalar va nutq madaniyati 4
39 Nutq, mantiq, voizlik 4
& Nutgning mantiqiyligi 2
130
JAMI:




r”' Sirtqi ta’lim uchun \
60410100- Buxgalteriya hisobi va audit (ta"moqla
r

bo‘yicha
I 60410500-Bank ishi va audit
Fan/modul kodi O‘quv yili Semestr m
KNM 205 2024 - 2025 3 3
Fan/modul turi Ta’lim tili Haftadagi dars
Tanlov O‘zbek soatlari
2
1 | Fanning nomi Auditoriya Mustagqil ta’lim Jami yuklamg
mashg ‘ulotlari (soat) (soat)
(soat)
Kasbiy nutq 12 78 %
madaniyati |

II. Asosiy nazariy qism (ma’ruza mashg‘ulotlari)
ILI. Fan tarkibiga quyidagi mavzular kiradi:

1-mavzu: “Kasbiy nutq madaniyati” fanining maqsad va vazifalari
Fanning mazmuni va mohiyati. Kasbiy nutq va undan o‘rinli foydalanish.
2-mavzu: Kasbiy faoliyatda nutq madaniyati
Nutq va madaniyat tushunchalari ta’rifi, kasbiy faoliyatda nutq madaniyatidan
o‘rinli foydalanish.
3-mavzu: Nutqning maqsadi va vazifasiga ko‘ra turlari
Nutq va uning magsadi va vazifasiga ko‘ra turlari bo‘yicha ma’lumot berib o‘tish.

III. Amaliy mashg‘ulotlar bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar
Amaliy mashg‘ulotlar uchun quyidagi mavzular tavsiya etiladi:
Al | O‘zbek adabiy tili me’yorlari
A2 | Nutqgni o‘stirish va boyitish usullari
A3 | Nutgning uslubiy turlari

R

JAMI:

IV. Mustaqil ta’lim va mustaqil ishlar
Mustaqil ta'lim uchun tavsiya etiladigan topshiriglar:
1 |Adabiy til normalari va uning nutq jozibasini oshirishdagi roli

2 | Ommabop uslub va uning matbuotdagi ahamiyati

28



— T Soha lug‘atlari. Glossariy 3
3

T “Anjumanga tezis tayyorlash 5
";"“s_oTaga oid gisqartmalar 2
Tﬁbiy nutq odobi. Sohaga oid nutqning o‘ziga xosliklari 2
T Nutq odobi insonning umumiy axlogini belgilovchi asosiy mezon 2
g Alisher Navoiy asarlarida notiglik qarashlari 9
9 Notigning nutq texnikasi )
Abdulla Avloniyning «Turkiy guliston yoxud axlog» asarida odob, |2

10 axloq va nutq odobi
1 Kaykovusning «Qobusnoma» asarida nutq madaniyati 2
B Jahon zamonaviy intelektual olamida notiglik madaniyati 2

Mustaqillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan |2
13 o‘zgarishlar

14 | Matn tuzish va uni tahlil qilish

Autentlik matnlar ustida ishlash (sohaga oid matnlaming til |2
15 | Xususiyatlarini o‘rganish)

Og‘zaki mulogotda shaxs ma’naviyatini va madaniyatinning namoyon | 2
16 | bo‘lishi

2

17 | Magola va uning turlari

2

18 | Yozma matnda fikrlar ketma-ketligi

19 | Imiy maqola va taqriz 2
2

20 MLaniynutq mezonlari
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4'?'
Al

q "Buyuk donishmandlarning nutq madaniytai haqidmz\
;_—Midaniy nutqning pragmatik me’yorlari \2\
;5 Tfodali so‘zlashga ruhan tayyorlanish e
24 Verbal va noverbal mulogot \2\
25 Shaxslararo mulogotning psixologik asoslari “‘““—*-—~?\
26 Sharq mutafakkirlarining nutq madaniyatiga oid qarashlari —_h'"““?\
17 Kasbiy nutq odobi —_‘“““3—\
28 Madaniy nutq va muomala madaniyati B
29 Talaffuzga oid me’yorlar T3
30 Notigning nutq texnologiyasi 3
31 Magtov nutqi tegishli holatlar r‘J
37 | Yozma kasbiy mulogot 2
33 Kengashuv nutqlari 2
34 Xizmat yozishmalari 2
35 Kasbiy faoliyatda ish yuritish uslubi 2
36 Fanning boshqa fanlar bilan aloqasi 2
37 | Nutgning uslubiy turlari 2
38 Adabiy til, shevalar va nutq madaniyati T
39 | Nutq, mantig, voizlik — 17 |
PR AF e
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v. Fan o‘qitilishining natijalari (shakllanadigan ;
Fanni o‘zlashtirish natijasida tala‘ga: SR palary
. nutq madaniyati hagida tushuncha, nutqning turlari to‘g¢risi

ega bo*lishis RN qning turlari to’g’risida fasavvurga

e Fan bo‘yicha bo‘lajak mutaxassisni tayyorlashning i ichi
hisoblanadi va talabalar tomonidan fanning ﬁli ash;el;(%lanl - ri\})oqi;::i:?
bosqichlarini, amaliy ko‘nikmalar va nazariy bilimlarni gamrab ()IganJ holsla
bo‘lajak mutaxassislarda so‘zlashuv madaniyatini to‘liq egallash, Ish yuritishnin
asosini hujjatlar tashkil etadi. Biron-bir tashkilot, muassasa yoki korxonzg1
faoliyatini hujjatlarsiz tasavvur qilib bo‘Imaydi. Mazmunan va shaklan turli-tuman
bo‘lgan hujjatlar jamiyatning uzluksiz faoliyatini tartibga solib kelgan. Bugungi
kunda ham davlat va nodavlat tashkilotlarida davlat tilida ish yuritish sifatini
oshirish ko‘nikmasiga ega bo‘lishi lozim.

VI. Ta’lim texnologiyalari va metodlari:
- ma’ruzalar;
« amaliy ishlarni bajarish va xulosalash;
« interfaol keys-stadilar;
» blits-so‘rov;
« guruhlarda ishlash;
« tagdimotlar namoyishi;
« jamoa bo‘lib ishlash va himoya gilish uchun loyihalar.

VIIL. Kreditlarni olish uchun talablar:

Fanga oid nazariy va uslubiy tushunchalarni tola o‘zlashtirish, tahlil
natijalarini to‘g‘ri aks ettira olish, o‘rganilayotgan jarayonlar haqida mustaqil
mushohada yuritish va joriy, oraliq nazorat shakllarida berilgan vazifa va
topshiriglamni bajarish, yakuniy nazorat bo‘yicha testni topshirish.

Asosiy adabiyotlar:

1. Aminov M., Madvaliyev A., Mahkamov N., Mahmudov N. Ish yuritish. (amaliy
qo‘llanma) — Toshkent: O‘zbekiston milliy ensiklopediyasi, 20}7-y.-455 e
2. Mahmudov N., Rafiyev A., Yoldoshev 1. Nutq madaniyati va davlat tilida ish
yuritish (Darslik)-Toshkent: Cho‘Ipon, 2013-y. S ‘
3. N.Jiyanova, O.Mo‘minova, S.Maksumova Nutq madaniyati. O‘quv q0 llanma.
Toshkent-2016-y. « iya-ziyo” 2019-y
4. Laylo Raupova. Nutq madaniyati. Darslik. Toshkent hmov‘atmya-m)é k- g
5. T.Jo‘rayev Yalimov S.G*. Nutq madaniyati. 0°quV 4 R .
2021-y e
g-OU.P.Lapasov, M.B.Akbarova. Nutq madaniyati. O‘quv 90 11
18-y. ;
;, Z.Xshurova “O¢zbek tilining sohada qo‘llanishi” O‘quv qo‘llanma. SamlISI,
021-y.

anma. Toshkent-

5



Qo‘shimcha adabiyotlar:
8 Mirziyoyev Sh. Buyuk kelajagimizni mard va olijanob xalqimiz bijan
quramiz. -Toshkent: 0‘zbekiston, 2017-y.
9. Tojiyev Y., Hasanova N., Yo‘ldosheva O. O‘zbek nutqi va uslubiyat il
Toshkent, 1994-y. o

blrga

o Axborot manbaalari:

10. www.govguz‘ = O“zbekiston Respublikasining hukumat portali,

11 www.lex.uz.- O‘zbekiston Respublikasi Qonun hujjatlari ma’lumot]ari milli

bazasi. ' y

. LT

Fan dasturi Samarqand iqtisodiyot va servis instituti O‘quv uslubiy kengashining

2024-yil £29.0K . 4 -sonli yig'ilish bayoni bilan tasdiglangan

N4 ) - -

Fan/modul uchun ma’sul:
Z.Sh.Ashurova— SamISI “O‘zbek tili va adabiyoti” kafedrasi dots.v.b.

Taqrizchilar:

D.A.Babaxanova -NamDU “O¢zbek tilshunosligi” kafedrasi dotsenti;
D.B. Yuldasheva— SamISI “O“zbek tili va adabiyoti” kafedrasi dotsenti.



