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Modul / FAN SILLABUSI

Fan nomi: O‘z_bck_tili :
Fan turi: Majburiy
Fan kodi: O‘RT1104 T,
Yil: 1 —___‘"‘:
Semestr: 2
Ta’lim shakli: Sirtqi
Mashg‘ulotlar shakli va semestrga 120
ajratilgan soatlar:

Ma’ruza -

Amaliy mashg‘ulotlar 16

Laboratoriya mashg‘ulotlari -

Seminar -

Mustagqil ta’lim 104
Kredit migdori: 4
Baholash shakli: Imtihon
Fan tili: O‘zbek

Fan magsadi (FM)

FM1 qili§h, sohaviy hujjatlarni tayyorl
yuritish ko‘nikmalarini shakllanti

Talabalarda fanning mazmun-mohiyati, matn tuzish, uni tahlil va tahrir

ash va rasmiylashtirish, kasbiy muloqot
rishdan iborat. -

———————

Fanni o‘zlashtirish uchun zarur boshlang‘ich bilimlar

O‘zbek tili

.| Davlat tilida ish yuritish

e —— L

Ta’lim natijalari (TN)

R
Bilimlqr jihatidan:

08°zaki nutqda o+ fikrini erkin ayta olishi kerak;

0zma savodxonlik darajasiga ega bo‘lishi kerak;

%miy bilimlarga ega bo‘lishi kerak;

Matn tuza olish;

Ko ntim -
Ko nikma jihatidan;

il




dob va nutqi” mavzusida diologik matn

] e

“Mutaxassislarning 0

TNS | Sohaga oid ish yuritish hujjatlani yozh -oladi; '
TNG6 | Ish yuritish yuzasidan takliflar bera oladi;
¥N7 Matnlaf Fahlil gila olish ko‘nikmasiga ega bo‘ladi
N8 | Ish yuritish hujjatlari bo’yicha ma’lumotga ega bo‘ladi
Fan mazmuni
Mashg*ulotlar shakli: Amaliy (A) Aj"““‘t
Al | O‘zbek tili-Davlat tili anzsoa
A2 | Nutq usluplari va ularning xususiyatlari 2
A3 | Mutaxassis nutqining kommunikativ sifatlari 2
A4 | Sohaga oid tagdimot nutqi 2
AS Re_lsmiy uslubga xos xususiyatlar 2
A6 | Xizmat yozishmalari 4.
A7 | Tashkiliy hujjatlar va ularning turlari 2
A8 | Ma’lumot-axborot hujjatlari 2
JAMI: 16
Mustagqil ta’lim (MT)
Amaliy mashg‘ulotlarga tayyogarlik ko‘rish va uy ishlarnini bajarish
Ne Ajratilgan
_ soat
MT1 “A Navoiy o‘zbek adabiy tilining asoschisi” mavzusida ijodiy | 2
matn yaratish
MT2 Farmoyish hujjatlari va ularning turlari 2
MT3 | Dalolatnoma.Ma’lumotnoma 2
MT4 Ishonchnoma.Tilxat.Tushuntirish xati 2
MT5 | Majlis bayoni. Hisobot :
i i i. Xatlar 2
MT6 Xizmat yozishmalar
MT7 | Taqdimot tayyorlashda nutgiy ko‘nikma 2
ritish tili va uslubi 2
MTS Ish yu
MT9 Mutaxassisligingiz yuzasidan taqdimof nutqi tayyor}ash 2
“K asbim-faxrim” mavzusida monologik matn yaratish 2
MT10
Ma’ lumot-axborot hujjatlari haqida umumiy ma’lumot 2
MT11
e 2
izea oid ilmiy magqola tayyorlash
MT12 Mavzungizg _
- o, 6 n_ :
Qisqacha o‘zbekcha “ruscha ish yuritish lug‘atini yaratish.
MTis | S =
MT14 | Ish yuritish huijatlaridan namunalar tayyorlash :




AT, ¢ < —

MT16

Fan rivojiga salmogli hissa go‘shgan olimlardan birimﬁ

referat tayyorlash

MT17

Institutda
reportaj tayyorlash

—l

MTI18
MT19

Maijlis bayoni, bayonnoma, bayonnomadar} ?co‘chirma
Ixtiyoriy reklama matnini tahlil va tahrir gilish

o'tkaziladigan ma’naviy-ma’rifiy tadbirlardan |2

Huijjatlarni idoraviy arxivga topshirishga tayyorlash

MT20
MT21

1]

MT22

Moliya sohasiha oid terminlar lug‘atini tuzib kelish
Diplomatik va tijorat yozishmalari” mavzusida taqdimot

nutqi tayyorlash

[ &)

MT23

“Diplomatik yozishmalaming turlari” mavzusida tagdimot
nutqi tayyorlash

MT24

Tijorat yozishmalari mavzusida refarat matni tayyorlash

MT25

Oliy ta’lim terminlari lug‘atini tuzish

MT26

Egallayotgan sohangiz bo‘yicha ilmiy maqolaga berilgan
maqolaga taqriz yozish

MT27

“Yetuk mutaxassis” bo‘laman mavzusida esse yozish

MT28

“Ma’lumot-axborot hujjatlari” mavzusida taqdimot matni
tayyorlash

MT29

Gazeta matniga oid lavhalar tayyorlash

MT30

Badiiy nutq uslubi. O‘zbek she’riyati. “Sevimli she’rim”
mavzusida esse yozish

MT31

Oliy ta’lim muassasalarida kredit modul tizimining
afzalliklari

MT32

Zamonaviy ta’lim jarayonida axborot texnologiyalarining
qo‘llanilishi

MT33

Zamonaviy ta’lim jarayonida axborot texnologiyalarining
go‘llanilishi

MT34

Davlat, idora tashkilotlarida ish hujjatlaridan foydalanish
tartibi

MT35

Mamlakatimizda o‘zbek tilini rivojlantirishning chora-
tadbirlari

MT36

“Mening ish kunim” mavzusida taqdimot tayyorlash

MT37

“Sohamiz ravnagi” mavzusida videolavha tayyorlash

MT38

“Til-millat ko‘zgusi” mavzusida taqdimot tayyorlash

MT39

“O“zbek tilining davlat tili sifatidagi o‘rni” mavzusida referat

—_—_-_‘_____._—-

T AT

tayyorlash Sy

MT40

Tilshunoslikning boshqa fanlar bilan alogasi ____———

£



Sohaviy terminlarning xususiyatlari

MT41 )
MT42 | Soha lug‘atlari 2
MT43 | Kasbiy nutq odobi 2
MT44 Zamonav.iy nutqda uchraydigan tipik xatolar 2
MT45 | Sohaga oid tagdimot yaratish qoidalari 2
MT46 Mustaqll-hk_ davrida rasmiy idoraviy ish hujjatlarining |2
qo‘llanilishi
MT47 | Sohada davlat tilida ish yuritish masalalari 2
MT48 | Hujjat turlari va xususiyatlari 2
MT49 | Hujjatlar ustida ishlash tartiboti 2
MTS50 | Hujjatlarni tizimlashtirish va yig‘ma jildini shakllantirish 2
MT51 “Omma.viy z:nxborot vositalari va ulardan o‘rinli foydalanish” | 2
mavzusida ijodiy ish odiy ish tayyorlash
MT52 | Farmoyish hujjatlari 2
& 104
Jami
Izoh: O‘zbek tili fanidan mustaqil ta’lim mashg‘ulotlari bo‘yicha uslubiy ko‘rsatma
alohida nashrda ko‘rsatilgan
Asosiy adabiyotlar
1 M.Aminov, A.Madvaliyev, N.Mahkamov, N.Mahmudov, Y.Odilov. Davlat tilida ish
* | yuritish. Amaliy qo‘llanma. O‘zbekiston nashriyoti. Toshkent -2020
Husanov N., Xo‘jakulova R., Dilmurodova N. O‘zbek tili (0°quv
2. | qo‘llanma).Toshkent: TMI, 2017.-336 b.
3 H.Berdiyev., Z.Ashurova. O‘zbek tili. (O’quv qo’llanma.).-Samarqand: SamDCHTI
* | nashri.2020.-186 bet.
4 7.Ashurova. O‘zbek tilining sohada qo‘llanilishi. (o‘quv qo‘llanma)-SamISI-2021-
| y.96-bet.
5 D.B.Yuldasheva “O‘zbek tili” (0‘quv qo‘llanma), Samarqand SamiSI “STEP-SEL”
* | MCHLJ nashriyoti, 2024 — 356 bet.
Qo‘shimcha adabiyotlar
“Davlat tili haqida”gi qonun // O‘zbekistonning yangi qonunlari: To‘plam. —
1. | Toshkent.: 1996, 20-30 b.
Aminov M., Madvaliyev A., Mahkamov N., Mahmudow{ N._ Ish yuritish (amaliy
2. | qo‘llanma) 2014.Toshkent: 0O*zbekiston Milliy ensiklopediyasi, 2014.-456 b.
3 O‘zbek tilining izohli lug’ati (5 jildli). Toshkent: O‘zbekiston Milliﬁ
* | ensiklopediyasi, 2005-2008.

Talabaning fan bo‘yicha o

‘zlashtirish ko‘rsatkichini nazorat qilishda
quyidagi mezonlar tavsiya etiladi:

a) 5 baho olish uchun talabaning bilim darajasi quyidagilarga javob



berISh;IO:"::ﬂing mohiyati va mazmupini to‘!iq ym:ita olsa; A _

» fandagi mavzulami bayon glllshda ilmiylik va mantiqiylik saglanip ilmiy
xatolik va chalkashliklarga yo‘l qo‘yilmasa; , , _

» fan bo‘yicha mavzu materiallarining nazariy yoki amaliy ahamiyati
haqgida aniq tasavvurga ega bo‘lsa; I

» fan doirasida mustagil erkin fikrlash qobiliyatini namoyon eta olsa;

» berilgan savollarga aniq va lo‘nda javob bera olsa;

» konspektga puxta tayyorlangan bo‘lsa;

» mustaqil topshiriglarni to‘liq va aniq bajargan bo‘lsa;

» fanga tegishli qonunlar va boshqa me’yoriy-huquqiy xujjatlarni to‘liq
o‘zlashtirgan bo‘lsa;

» tarixiy jarayonlarni sharxlay bilsa.

b) 4 baho olish uchun talabaning bilim darajasi quyidagilarga javob
berishi lozim:

» fanning mohiyati va mazmunini tushungan, fandagi mavzularni bayon
gilishda ilmiy va mantiqiy chalkashliklarga yo‘l qo‘ymasa;

» fanning mazmunini amaliy ahamiyatini tushungan bo‘lsa;

» fan bo‘yicha berilgan vazifa va topshiriqlarni o‘quv dasturi doirasida
bajarsa;

» fan bo‘yicha berilgan savollarga to‘g‘ri javob bera olsa;

» fan bo‘yicha konspektga puxta shakllantirgan bo‘lsa;

» fan bo‘yicha mustaqil topshiriglarni to‘liq bajargan bo‘lsa;

> fanga tegishli qonunlar va boshqa me’yoriy-huquqiy xujjatlarni
o‘Zlashtirgan bo‘lsa.

¢) 3 baho olish uchun talabaning bilim darajasi quyidagilarga javob
berishi lozim:

»> fan hagida umumiy tushunchaga ega bolsa;

> fandagi mavzularni tor doirada yoritib, bayon qilishda ayrim
chalkashliklarga yo‘l qo‘yilsa;

> bayon qilish ravon bo‘lmasa;

» fan bo‘yicha savollarga mujmal va chalkash javoblar olinsa;

» fan bo‘yicha matn puxta shakllantirilmagan bo‘lsa.

d) quyidagi hollarda talabaning bilim darajasi qoniqarsiz 2 baho bilan
baholanishi mumkin:
fan bo‘yicha mashg‘ulotlarga tayyorgarlik ko‘rilmagan bo‘lsa;
fan bo‘yicha mashg‘ulotlarga doir hech qanday tasavvurga ega bo‘lmasa;
fan bo‘yicha matnlarni boshqalardan ko‘chirib olganligi sezilib tursa;
fan bo‘yicha matnda jiddiy xato va chalkashliklarga yo‘l qo‘yilgan bo‘lsa;

fanga doir berilgan savollarga javob olinmasa;
fanni bilmasa.
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Fan o‘qituvchisi to‘g‘risida ma’lumot

Mualliflar: Yuldasheva D.B.— “O‘zbek tili va adabiyoti” kafedrasi dotsenti
Ashurova Z.Sh.- “O*zbek tili va adabiyoti” kafedrasi dotsenti v.b.

E — mail: dilyuldasheva83@gmail.

Tashkilot: SamlISI “O°zbek tili va adabiyoti” kafedrasi

Taqrizchilar: UM.Rashidova — Sharof Rashidov nomidagi SamDU “O‘zbek

tilshunosligi” kafedrasi dotsenti

S. Adilova — SamiISI “O°zbek tili va adabiyoti” kafedrasi katta
o‘qituvchisi f.fn.

Mazkur Sillabus institut o‘quv-uslubiy Kengashining 2024- yil .27 avgustdagi
1-sonli yig‘ilish bayoni bilan tasdiqlangan. (Ne. 7 )

Mazkur Sillabus “O‘zbek tili va adabiyoti” kafedrasining 2024- yil X
avgustdagi 1-sonli yig‘ilish bayoni bilan ma’qullangan.

O‘quv-uslubiyat bo‘limi boshlig‘i I.E. Shodmonov
Bo‘lim boshlig‘i F.B.Abdukarimov
Kafedra mudiri D.B.Yuldasheva
Tuzuvchi Z.Sh.Ashurova




